


Bonjour,

Ce tutoriel détaillé est destiné à l’ensemble des centres « Laser Game Evolution ».
Il a pour objectif de vous accompagner dans la prise en main du logiciel Canva afin de pouvoir 
modifier à volonté vos évènements.  

Nous restons à votre disposition pour d’éventuelles questions.



ETAPE 1 : Se connecter

Rendez-vous sur le site de Canva et cliquez sur le bouton « Se connecter ». 

https://www.canva.com/fr_fr/


Rentrez votre email et cliquez sur « Continuer ».



Rentrez votre mot de passe et cliquez sur « Connexion ».



Félicitations ! Vous voici dans votre espace de gestion !
Vous pouvez cliquer dans le menu « Projets ».



ETAPE 2 : Modifier les évènements

Une fois cliqué sur le bouton « Vos projets » , cliquez sur « Dossiers »
 pour les faire apparaître et ensuite cliquez sur le dossier « MARRONNIERS » 
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Une fois dans le dossier « MARRONNIERS », choisissez la saison de votre choix. 



Ensuite, choisissez le dossier de l’évènement à modifier. Exemple : BEAUJOLAIS NOUVEAU



Cliquez sur le format à modifier (Post ou Story). Exemple : Post Instagram Beaujolais



À cette étape, cliquez bien sur le bouton « Utilisez ce modèle ».



Vous vous trouvez maintenant dans l’espace de création. Le logiciel vous a automatiquement 
créé une copie. Vous pouvez renommer le post en positionnant le curseur dans la bannière.



Double-cliquez sur la zone de texte que vous souhaitez modifier. Lorsqu’un curseur clignotant 
apparaît vous pouvez taper votre texte.

ETAPE 3 : Modifier une zone de texte



Vous pouvez modifier le texte avec la bannière d’outils (police, taille …) .



Cliquez sur l’image. Dans le menu de gauche sélectionnez « Éléments » puis scrollez pour 
atteindre l’élément « Photos ». Enfin cliquez sur « afficher tout ».

ETAPE 4 : Modifier l’arrière-plan



Une fois dans l’espace « Photos » vous pouvez rechercher une photo en tapant un mot-clé 
dans le moteur de recherche.



Ici nous avons recherché une photo avec le thème du beaujolais. Cliquez sur la photo qui vous 
intéresse. La photo apparaît au centre de l’image. 



Cliquez sur l’image pour la sélectionner. Un cadre violet apparaît. Faites un clic droit avec 
la souris. Un menu apparaît, scrollez et cliquez sur « Remplacer l’arrière-plan ». 
Vous pouvez aussi faire un glisser-déposer (clic prolongé).



En cas d’erreur, sélectionnez la photo et supprimez en cliquant sur l’icône de la corbeille.



Régulièrement, cliquez dans le menu « Fichier » et « Enregistrer dans le dossier » pour 
sauvegarder vos modifications. Créez-vous un nouveau dossier dans  « vos projets ».



Vous pouvez décliner le projet dans un autre format. Par exemple en Story. 
Pour cela, cliquez sur « transformation magique » puis sur « Redimensionner ».



Cliquez sur « Copier et redimensionner » pour ouvrir un nouveau projet sous format story et 
pouvoir le modifier.



Le post a été automatiquement reformaté. Vous pouvez le modifier à nouveau. 
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